EG Bilagsflow

| £G Bolig Bilagsflow kan du handtere alle de indleeste bilag, du har adgang til, og Flere fordele ved
oprette nye bilag af typerne faktura, kreditnota og udgiftsbilag. Det er ogsd Automatisk Bilagsﬂow
muligt at tilknytte flere PDF-filer og at handtere BS Plus-bilag.

Hvorfor er Automatisk Bilagsflow en fordel? + EG Bolig 3 handterer scannede og
elektroniske fakturaer og det er
« FEffektiviserer arbejdsgangene, da bade fakturahandteringen og faktura- selvfglgelig muligt nemt at tilfg
godkendelserne foregar digitalt yderlige dokumentation og

» Automatisk og hurtig indleesning af fakturaer, der modtages via malil apretite =l re bl

Du kan hurtigt danne dig et
overblik over de bilag, du skal
forholde dig til via oversigten

» Automatisk genkendelse af kreditor- og bogfaringsoplysningerne fra
fakturaen

o Automatisk tilknytning af flyttefaktura ved afregning Det automatiserede

* Fleksibel og tidsbesparende godkendelse af fakturaer, hvilket forgdr digitalt godkendelsesflow, samt kan veere
og evt. via Mobil App med til at sikre overholdelse af

bogfgringsloven
Overstdende gger bade produktiviteten og overblikket og dermed far | frigjort

ressourcer til andre opgaver.

Det sparer tid, minimerer manuelle dokumenthandteringsprocesser og sikrer at
tastefejl undgas.

EG leverer branchesoftware, der hjzelper vores kunder med at udvil Kontakt
deres virksomhed yderligere. EG Bolig
Vores software er forankret i hgjt specialiseret viden og er udvikle

baggrund af en dyb forstelse af vores kunders profession og bra egbolig@eg.ck
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Sddan arbejder du med EG Bolig Bilagsflow

Overblik
Du danner dig et overblik over de bilag, du skal forholde dig til via oversigten. Husk
at holde oversigten opdateret.

Indlzesning

Der indlzeses savel EDI-bilag som bilag scannet via EG InfoCD. Sker der fejl under
indlaesningen af et eller flere bilag, vil du som ansvarlig f3 de aktuelle bilag vist i
oversigten med statussen ‘Indlasning Tejlet’. £t bilag med statussen “Indlzsning
Tejlet” kan via ikonerne ud for det enkelte bilag enten Torsgges genindlaast, eller
det kan slettes og indlaeses pa ny.

Godkendelser

Ved indlesning dannes godkendelser ud fra opsatning i sikkerhedssystemet, Jf,
Bemeerk mht. opseetning af godkendelser. Er der flere brugere med samme
prioritet i godkendelser til en faktura, er det nok at en godkender. Herefter vil
bilaget fortsaette videre i systemet,

Automatisk bogfaring
Ved automatisk bogfering - som fordrer, at automatikken Lgbende bogfaring af
bilag efter sidste godkendelse i bilagsflow er slaet til, hvilket sker via EG Bolig
Supporten indtil modulet ikke laengere ogsa er tilgaengeligt | version 2 - bogfares
bilaget efter sidste godkender har godkendt, Sidste godkender skal ikke foretage
sig yderligere, og ingen far besked. Men fejler bogfaringen, vil du som ansvarlig fa
de aktuelle bilag visti oversigten med statussen ‘Bogfaring er fejlet’. Herfra kan de
abnes og rettes til. Bemaerk at redigering af et bilag kan forarsage, at bilaget ryger
tilbage til godkendelse. En ansvarlig kan ogsa manuelt sendre status til 'Til
bogfaering’ og gemme, hvorefter bilaget vil blive Torsggt bogfert igen.

EG leverer branchesoftware, der hjeelper vores kunder med at udvikle
deres virksomhed yderligere.
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